


全国干部人事档案专项审核工作专用               本人意见：暂不签字          
本人署名：暂不签字
                                               时   间： 2020年06月20 日
干部（职工）基本信息审核表
	姓 名
	与户籍同
	性  别
	男/女
	出生年月
（实足岁）
	XXXX.XX
	照  片        彩色电子证件照 （调整满格） 

	民 族
	汉族
	籍  贯
	祖辈省、市或县
	出 生 地
	本人省、市或县
	

	入 党
时 间
	XXXX.XX
	参加工
作时间
	XXXX.XX
	健康状况
	健康/一般/较差
	

	专业技术职务
（职称）
	中小学XX级
	熟悉专业有何专长
	XXX
	

	学  历
学  位
	全日制
教  育
	大学/大专的最高学历   理学/文学/工学等学士
	毕业院校
系及专业
	院系专业（与毕业证书一致） /高中及以下的此处不填

	
	在  职
教  育
	最高学历、学位
	毕业院校
系及专业
	

	
	
	专业硕士（无学历）
	
	

	现  任  职  务
	中层及以上行政职务（备课组长、年级部长、教研组长、班主任等不填）

	简





历
	注意：1.有全日制学习经历的从此开始填写，否则从参加工作时填写
      2.凡是担任行政职务（非行政职务不备注）发生变化和工作单位发生变化时都得分段填写； 凡是填写了行政职务的都必须提供佐证材料，如任职文件或任职审批表或组织会议纪要，复印件需加盖材料来源处的公章
      3.工作期间函授、交流、挂职的在相应阶段用：(期间：   )备注说明
举例：1991.09—1995.07 某院校某系某专业  学习
      1995.08—1999.08  曱单位  教师
      1999.08—2005.08  甲单位  教务处副主任
      （期间：2001.03—2003.07  某院校某系某专业  函授学习）
       2005.08—2007.08  甲单位  教务处主任
       2007.08—2009.08  乙单位  教务主任 
       ……
       XXXX.XX—至今  ……



 
	奖
惩
情
况
	1. 没有的填“无”
2. 县级以上荣誉（校内、区镇内荣誉不填；骨干教师、学科带人、教坛新秀、各类竞赛获奖不填），除记功、嘉奖外的荣誉必须提供证书复印件加盖单位公章。
3. 有处分的必须填：何年何月因何事经何单位受何处分；何年经何单位批准撤销何处分

	年核
度结
考果
	（近3年：2017、2018、2019）

	家
庭
主
要
成
员
及
重
要
社
会
关
系
	称 谓
	姓  名
	出生年月
	政治
面貌
	工 作 单 位 及 职 务

	
	妻子/丈夫
	
	
	
	

	
	儿子/长子/次子/
	
	
	
	

	
	女儿/长女/次女/
	
	
	
	

	
	父亲
	
	
	
	

	
	母亲
	
	
	
	

	
	（密切亲属）
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	已过世的，在本栏填原单位及职务，用括号注明

	
	
	
	
	
	

	单
位
审
核
意
见
	

            
                                        （盖章）

                                         年  月  日



初审人：              复审人：              时间：    年  月  日



